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ANEXO 1lI

INSTRUCOES PARA UTILIZACAO DO PORTAL DE LICITACOES CAIXA

DO CADASTRO

O cadastramento para acesso ao Portal de Licitacoes CAIXA é realizado
obrigatoriamente para pessoa fisica, que apds concluido o cadastro, pode
vincular e cadastrar pessoas juridicas das quais participe do quadro
societario, podendo este designar representantes e equipe de usuarios.

O Guia de Orientagbes de acesso ao Portal — manual de acesso, fica
disponivel na Area Publica do Portal, em FAQ e Tutoriais.

O CADASTRO PESSOA FiSICA é realizado no site da CAIXA, acessando
o enderecgo eletronico http://licitacoes.caixa.gov.br, conforme o0s passos
abaixo:

1) cligue em “CRIE SUA CONTA”;

2) selecione o campo “CADASTRE-SE”;

3) informe CPF, o NOME COMPLETO, a DATA DE NASCIMENTO e 0 E-
MAIL;

4) em seguida, defina a SENHA de 6 nimeros;

5) preencha as demais informag¢des do PRE-CADASTRO;

6) anexe a documentagcdo minima obrigatéria de pessoa fisica, nas
extensdes .jpg ou .pdf;

7) selecione as “AREAS DE INTERESSE”; }

8) confirme o aceite do “TERMO DE ADESAQ’;

9) clique em “CONCLUIR CADASTRO”.

O CADASTRO PESSOA JURIDICA é realizado pelo SOCIO da empresa,
apdés a conclusao de seu cadastro como Pessoa Fisica.

O SOCIO Pessoa Fisica deve acessar seu cadastro de Pessoa Fisica no
Portal de Licitacbes CAIXA, conforme os passos abaixo:

selecione o campo “ACESSAR A AREA PESSOA JURIDICA”;

clique no botdo “VINCULAR NOVO CNPJ;

preencha o campo CNPJ e complete as demais informacoes;

anexe a documentagdo minima obrigatéria de pessoa juridica, nas
extensdes de arquivo jpg ou pdf;

) selecione as “AREAS DE INTERESSE”;

) confirme o aceite do “TERMO DE ADESAQO”;

) cliqgue em “CONCLUIR CADASTRO".
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Toda a validacao cadastral é sincronizada com o banco de dados da
Receita Federal.
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1.5 Os procedimentos para CADASTRO, citados no item 1.2, devem ser
adotados apenas pelos interessados ainda ndo cadastrados no Portal.

2 DA RECUPERACAO DE SENHA

2.1 Para recuperar a senha de acesso ao sistema, acesse o Portal e siga os

passos abaixo:

na secdo “AREA LOGADA” clique em “ENTRAR”;

informe o CPF e clique em “CONTINUAR”;

em seguida clique em “RECUPERAR SENHA”;

na tela seguinte digite o CPF e clique em “CONTINUAR?”;

informe o e-mail e finalize clicando em “CONTINUAR”;

conferir no e-mail cadastrado a mensagem com o LINK PARA
REDEFINICAO DE SENHA, pesquisando na pasta de SPAM, se
necessario;

7) Siga as instrugdes, efetue a troca de senha informando nova senha
com 6 digitos numéricos.
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3 DO CREDENCIAMENTO

3.1 Para participar desta Licitacdo CAIXA, a interessada devera providenciar o
CREDENCIAMENTO até o dia e hora indicados no preambulo do edital,
exclusivamente, utilizando seu login e senha no Portal, e siga os passos
abaixo:

1) Apés o login, na “AREA DO FORNECEDOR’, selecione a area
desejada, pessoa juridica ou pessoa fisica, e selecione o CNPJ
desejado; }

2) em “MODALIDADE”, marque a opgéao “LICITACAO CAIXA”;

3) no quadro “MINHAS ATIVIDADES”, clique em “CREDENCIAMENTO
EM NOVOS CERTAMES";

4) em “COMPRADOR” marque “CAIXA”, cligue em “PESQUISAR”;

5) encontre o0 certame desejado e clique na Atividade
“CREDENCIAMENTO?”,

6) marque a declaracdo de ciéncia e demais opgbes de direito de
preferéncia, caso se aplique;

7) finalize o credenciamento clicando em “CONCORDAR”.

3.2 O link “CREDENCIAMENTO EM NOVOS CERTAMES?”, na area “MINHAS
ATIVIDADES” permite o acesso a todos certames que estdo na fase de
Credenciamento, e possibilita 0 acesso aos arquivos que compdem o Edital
no link “EDITAL”.

3.3 Decorrido o prazo estabelecido no predmbulo do Edital, ndo sera possivel




realizar o credenciamento para participacao na Licitagdo CAIXA.

4 CADASTRAR IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
4.1 USUARIOS CADASTRADOS NO LICITAGOES CAIXA:

1) Apos o login e marque a area e o perfil desejado, marque a modalidade
“LICITACAO CAIXA”; }

2) no quadro “MINHAS ATIVIDADES” clique em “IMPUGNACAQO” ou
“‘“QUESTIONAMENTQO?”, conforme atividade desejada;

3) localize a licitagc&o e clique no link correspondente na coluna Atividade;

4) preencha os campos, anexe eventuais arquivos, e cliqgue em “ENVIAR”.

4.2 USUARIOS NAO CADASTRADOS NO LICITACOES CAIXA:

1) No Portal, no quadro “PESQUISA DE CERTAME”, marque a
modalidade “LICITACAO CAIXA”, comprador “CAIXA”, informe o
ndmero e o ano da licitagéo de interesse e clique em “PESQUISAR”;

2) clique no link do “N® CERTAME” e, na aba desejada, “IMPUGNACAQO”
ou “QUESTIONAMENTO?”, clique em “CADASTRAR?;

3) Preencha os campos, anexe o0s eventuais arquivos e cligue em

“ENVIAR”.
5 ENVIO DA PROPOSTA DE SOLUCAO INOVADORA
5.1 A Proposta de Solugéo Inovadora (Anexos Il e 1I-A) devem ser enviados

eletronicamente, em arquivo Unico compactado (.ZIP), até o dia e hora
indicados no preambulo deste edital, por meio do Portal, conforme os
seguintes passos:

1) apos o login, marque a area e o perfil desejado, selecione a modalidade
“LICITAGAO CAIXA”;

2) no quadro “MINHAS ATIVIDADES”, clique em “ENVIAR/ALTERAR
PROPOSTA PRECO”;

3) localize a licitagdo desejada e clique em “ENVIO DE PROPOSTA”;

4) informe o valor proposto, clique em “ANEXAR PROPOSTAS”;

5) acione os botées “ANEXAR PROPOSTA PRECO” e “ANEXAR
PROPOSTA TECNICA COMPLEMENTAR”, e anexe o arquivo excel
preenchido, conforme modelo do Anexo II;

6) verifique o correto upload dos arquivos e conclua o envio clicando em
“ENVIAR PROPOSTAS” e, em seguida, em “CONCLUIR/ENVIAR”.

511 O mesmo arquivo unico compactado (.ZIP) deve ser anexado nos botées
‘“ANEXAR PROPOSTA TECNICA COMPLEMENTAR” e “ANEXAR
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PROPOSTA DE PREGO".
5.1.2 O tamanho do arquivo deve ser de até 190MB.
6 EXCLUSAO E/OU SUBSTITUICAO DA PROPOSTA COMERCIAL
6.1 A licitante podera excluir ou substituir a proposta anteriormente

apresentada até a data e hora estabelecidas para o recebimento das
propostas, no preambulo do Edital, acessando o Portal.

6.1.1 Para inserir a nova proposta, seguir 0s passos apresentados no item 6.1
acima.

6.1.2 Para excluir a proposta, siga os passos de 1 a 4 apresentados no item 6.1,
e clique no icone “X”, localizado ao lado dos arquivos anexados, para
excluir.

7 NEGOCIACAO

7.1 Apds conclusao das negociagdes, quando for o caso, sera solicitado a

formalizagdo da negociacao no sistema. A licitante devera responder no
sistema da seguinte forma:

1) apods login, na éarea e perfil desejado, selecione a modalidade
“LICITAGAO CAIXA”;

2) no quadro_ “MINHAS ATIVIDADES”, clique em “EFETUAR
NEGOCIACAQO”;

3) localize a licitagdo de interesse, e clique no link correspondente na
coluna Atividade;

4) insira o valor proposto, a resposta e clique em “ENVIAR RESPOSTA”.

8 ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 Para anexar a documentacao de habilitagao no repositério de documentos,
localizado no Cadastro, a licitante devera seguir 0s passos abaixo:

1) apods login, na é&rea e perfil desejado, selecione a modalidade
“LICITAGAO CAIXA”; )

2) clique em “MEU CADASTRO/REPOSITORIO DE DOCUMENTOS?;

3) natelado cadastro, na secdao “REPOSITORIO DE DOCUMENTACAQ”,
selecione o tipo de documento, informe a validade, se for o caso, e
anexe 0 arquivo;

4) cliqgue em “SALVAR”, no fim da tela de cadastro, e confira a
documentagao constante do repositério.

8.2 A documentagao de habilitagcdo sera solicitada pelo sistema, momento em
que sera realizado o agendamento do prazo de envio.

8.2.1 Para vincular a documentacgéao ja inserida no repositério de documentos o
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9.1

9.1.1

9.1.2

licitante devera acessar a atividade “VINCULAR DOCUMENTAGAO DE
HABILITACAQO”, na licitacdo desejada selecionar a documentacao

correspondente, confirmar, e encerrar 0 envio clicando em
“CONCLUIR/ENVIAR”.

RECURSO

A licitante interessada em se manifestar contra o resultado do certame,
devera se manifestar motivadamente sobre sua intengao de recorrer contra
o resultado.

O registro devera ser realizado no sistema, dentro do prazo agendado, pelo
quadro “MINHAS ATIVIDADES?”, no link “INTENCAO DE RECURSO".

ApOs aprovagao da intengéo, as atividades “RECURSO” e, posteriormente,
“‘“CONTRARRAZAQ” ficardo disponiveis, de acordo com o0s prazos
cadastrados, devendo o interessado incluir as razées e 0s anexos na
atividade correspondente, dentro do prazo.




